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Geschäftsverteilungsplan 
 

der 
 

Turn- und Sportgemeinde 07 e. V. Niederfüllbach 
 

 
Vorstand 
 
Die Vorstandsmitglieder leiten den gesamten Geschäfts- und Sportbetrieb der Turn- 
und Sportgemeinde 07 e. V. Niederfüllbach und sind für die Entwicklung des Vereins 
verantwortlich. Zur Erledigung der Aufgaben bestehen folgende Zuständigkeiten: 
 
 
1. Vorsitzender 
 
• Gerichtliche und außergerichtliche Vertretung des Vereins 
• Repräsentationsaufgaben 
• Durchführung von Ehrungen 
• Einberufung und Leitung von Versammlungen 
• Überwachung des Sport- und Geschäftsbetriebes 
• Personalplanung und –steuerung 
• Teilnahme an Sitzungen und Tagungen des BLSV 
 
 
2. Vorsitzender (organisatorisch) 
 
• Vertretung gem. Vereinssatzung 
• Organisation aller Veranstaltungen des Hauptvereins 
• Organisation des ordnungsgemäßen Sportheimbetriebes 
• Leitung des Vergnügungsausschusses 
 
 
3. Vorsitzender (technisch) 
 
• Vertretung gem. Vereinssatzung 
• Sachwalter der Sportstätten, Sportanlagen und sonstiger Vereinsräume 
• Organisation von Neubau-, Umbau- und Instandhaltungsmaßnahmen sowie aller 

Wartungsarbeiten 
 
 
Hauptkassierer 
 
• Vertretung gem. Vereinssatzung 
• Überwachung und Koordination des Kassenwesens 
• Erstellung des Jahresabschlusses 
• Steuerangelegenheiten 
• Leitung der finanziellen Abwicklung von Veranstaltungen 
• Bearbeitung von Sport- und Sachversicherungen 
• Vermögensverwaltung 
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Unterkassierer Kasse 
 
• Führung des Kassenbuches 
• Tätigung der laufenden Zahlungen 
 
 
Unterkassierer Mitglieder 
 
• Mitgliederverwaltung 
• Vorbereitung von Ehrungen und Jubiläen 
• Beitragseinzug 
• Meldungen an Verbände (z.B. BLSV) 
• Beantragung von Zuschüssen (Verbände, Landkreis etc.) 
 
 
Unterkassierer Lohn 
 
• Kaufmännische Personalverwaltung 
• Lohnbuchhaltung 
 
 
Schriftführer 
 
• Protokollführung bei Sitzungen, Versammlungen etc. 
• Öffentlichkeitsarbeit, beispielsweise durch 

• Pressearbeit 
• Erstellung von Veranstaltungsplakaten, Flyern o. ä. 
• Pflege des Internetauftrittes des Vereins 

 
 
Seniorenbeauftragter 
 
• Verantwortlich für alle Vorhaben und Aktivitäten im Bereich Seniorenarbeit 
• Wahrung der Interessen der Senioren gegenüber dem Vorstand und den Abtei-

lungen 
 
 
Abteilung 
 
Die Abteilungen wickeln den regulären Übungs- und Wettkampfbetrieb, nach Ter-
minabsprache mit dem Vorstand, selbständig ab. Die Abteilung hat in der Regel fol-
gende Funktionsträger: Abteilungsleiter, stellvertretender Abteilungsleiter, Spielleiter 
bzw. Turnwarte, Trainer, bzw. Übungsleiter. Die Abteilungen führen in jedem Jahr 
mindestens eine Abteilungsversammlung durch. 
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Abteilungsleiter 
 
• Verantwortlich für alle Vorhaben und Aktivitäten der Abteilung 
• Durchführung der abteilungsspezifischen Verwaltungsarbeit 
• Erfassung und Weiterleitung von Mitgliederneuzugängen 
• Rechtzeitige Einberufung und Leitung von Abteilungsversammlungen 
• Besuch von Sitzungen und Tagungen der Fachverbände 
• Freigabe von Zahlungen aus dem Abteilungsbereich 
 
 
Stellvertretende Abteilungsleiter 
 
• Vertretung des Abteilungsleiters 
• Übernahme von Teilaufgaben des Abteilungsleiters möglich 
 
 
Spielleiter bzw. Turnwart 
 
• Planung und Organisation des Wettkampf- und Übungsbetriebes 
• Durchführung von geselligen Veranstaltungen (in Abstimmung mit dem Vorstand) 
 
 
Trainer, bzw. Übungsleiter und Betreuer 
 
• Festlegung und Betreuung des Übungsbetriebes 
• Betreuung bei Wettkämpfen 
• Ausbildung und Schulung von Helfern für den Übungsbetrieb 
• Gewährleistung der Ordnung 
• Erfüllung der Aufsichtspflicht 
 
 
Vergnügungsausschuss 
 
• Planung und Durchführung aller vom Vorstand beschlossenen Veranstaltungen 

und Maßnahmen 
• Anmeldung der Veranstaltungen und Einholung von z. B. behördlichen Genehmi-

gungen 
• Werbemaßnahmen für Veranstaltungen in Abstimmung mit dem Schriftführer 
 
 
 
 
Beschlossen in der Sitzung des Vereinsausschusses am 12. Januar 2011 
 
 
Gez.:  Achim Brückner 
 1. Vorsitzender 


